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2.0

TERMO DE REFERENCIA

DO OBJETO:

O objeto deste Termo de Referéncia € a Contratagdo de servicos especializados ern
assessoria e consultoria juridica para a Camara Municipal de Ribeirao/PE, visando defender
seus interesses judiciais e extrajudiciais, emitir pareceres, elaborar documentos juridicos,
acompanhar processos administrativos e interagées com orgaos de controle e tribunais,
além de apoiar as atividades administrativas nas areas de recursos humanos da instituigao.

JUSTIFICATIVA

A Camara Municipal, como 6rgéo legislativo, desempenha funcdes que requerem embasament?
juridico sélido, especialmente na elaboragao de leis, analise de projetos, emisséo de pareceres
juridicos e interpretagdo de normas constitucionais, infraconstitucionais e administrativas. A
crescente complexidade das legislagdes federais, estaduais e municipais exige orientagao técnica
qualificada para assegurar que os atos administrativos e legislativos sejam realizados em
conformidade com o ordenamento juridico.

A prestacdo de servicos de assessoria juridica é essencial para garantir que todas as agdes da
Cémara Municipal estejam alinhadas com os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia, conforme preconizado pela Constituicao Federal (art. 37).
Esse suporte técnico contribui para evitar irregularidades, prejuizos ao erario e questionamentos
judiciais decorrentes de atos administrativos.

Além das fungdes legislativas, a Camara Municipal também realiza atos administrativos que
envolvem processos licitatérios, gestdo de contratos, gestdo de pessoal e outras atividades que
demandam interpretacdo e aplicagao precisa das normas juridicas. A assessoria juridica atuara
para prevenir riscos e orientar as decisoes administrativas de forma segura e eficiente.

A atuagao da Camara Municipal esta sujeita a fiscalizagao de drgaos de controle externo, como 03
Tribunais de Contas e o Ministério Publico. A contratagdo de assessoria juridica qualificada ¢
indispensavel para garantir que as respostas a auditorias, solicitagbes e recomendagdes desses
orgaos sejam adequadas e tempestivas, contribuindo para a transparéncia e a accountability
publica.

A atual estrutura administrativa da Camara Municipal pode nao contar com servidores efetivos ol
comissionados com formagéo juridica suficiente para atender a totalidade das demandas técnicas.
A contratagdo de uma assessoria juridica especializada permitird suprir essa lacuna, garantindo
um suporte juridico continuo e de qualidade.

Ao prevenir litigios, assegurar a regularidade dos atos administrativos e otimizar os processos
internos, a assessoria juridica contribui para a eficiéncia administrativa e a economia de recursos
publicos. Uma gestdo pautada pela legalidade e seguranga juridica reduz significativamente os
custos associados a processos judiciais e sangdes decorrentes de irregularidades.

Diante das razdes apresentadas, € evidente a importancia de contar com uma assessoria juridica
especializada para a Camara Municipal de Ribeirdo/PE. Tal medida ndo apenas assegurara a
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regularidade das agdes administrativas e legislativas, como também reforgara o compromisso da
Casa Legislativa com a transparéncia, a eficiéncia e a legalidade no exercicio de suas fungdes
institucionais.

DA PARTICIPAGAO:

Poderao participar da contratagdo as sociedades de advogados e advogados autdnomos,
devidamente inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil (OAB), constituidos na forma do
Estatuto da mesma (Lei n°® 8.906, de 04/07/1994).

DA PRESTAGAO DOS SERVICOS:
A prestacé@o dos servigos profissionais advocaticios consistira no desenvolvimento das seguintes
atividades:

a) Defender e representar, judicial ou extrajudicial, os interesses e direitos da Camara, bem como
promover o ajuizamento de agdes e demais remédios constitucionais necessarios a garantia
das prerrogativas do Poder Legislativo;

b) Receber citagdes, intimagdes e demais atos de comunicagao oriundos de agdes judiciais em
que figure como parte esta Camara Municipal ou o seu Presidente por ato praticado no
exercicio de suas atribui¢des funcionais

c) Emitir pareceres e estudos técnicos de ordem juridica em apoio a Presidéncia da Camara de
Vereadores;

d) Emitir pareceres sobre as fases preparatorias, na forma do art. 53 da Lei 14.133/21,
acompanhando e orientando os servigos desempenhados pelo agente de contratagao;

e) Elaborar e revisar minutas de contratos, ajustes e convénios firmados pela Presidéncia;

f) Emitir pareceres e andlises de requerimentos de matéria pessoal formulados pelos servidores
da Camara

g) Acompanhar junto aos 6rgdos de controle (TCE, TCU, MPPE, MPF, etc) sobre as questdes de
ordem juridica de interesse da Camara;

h) Executar tarefas afins, em apoio aos Setores da Camara de Vereadores.

DO LOCAL e DAS CONDIGOES DA REALIZAGAO DOS SERVICOS:

Os servigos deverao ser prestados na Sede da Camara Municipal de Vereadores do Ribeirao,
localizada na Avenida Jodo Pessoa, 549 — Centro — Ribeirao/PE - CEP: 55520-000, com no
minimo 01 (uma) visita semanal, no horario das 08h00min as 13h00min, ou quando solicitado
pela Presidéncia, para dar cumprimento dos servigos descritos no item 4.0 deste instrumento,
além do assessoramento efetuado através de consultas telefonicas, WhatsApp e/ou e-mail.

Deverd ainda a contratada prestar atendimento via telefone movel disponibilizados por 10 (dez)
horas diarias, das 08h00min. as 18h00min., e via correio eletrénico durante 24 (vinte e quatro)
horas, de segunda a sexta-feira;

Os servigos deverdo ser realizados nas instalagdes da CONTRATANTE, conforme especificado no
Termo de Referéncia, disponibilizando todos os recursos materiais e humanos que forem
necessarios, mediante autorizagdo da Camara Municipal de Ribeir&o.

DO PRAZO DE VIGENCIA E DO REAJUSTE DO CONTRATO E DO PEDIDO DE
RESTABELECIMENTO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
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O prazo de vigéncia da contratag@o sera de 12(doze) meses contados a partir da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado nos termos do Art. 107 da Lei n.°. 14.133/2021, desde que o
servicos estejam sendo prestados dentro dos padrdes de qualidade exigidos, e 0s pregos e as
condigdes sejam vantajosos para a Camara Municipal de Ribeirdo.

O prego podera sofrer reajuste, apds o periodo de 01(um) ano da data do orgamento estimativo,
através da variagao do IPCA ou outro indice que o substituir, conforme previsto no artigo 92, § 3"
da lei 14.133/21;

A administragdo terd um prazo de até 30 dias para resposta do pedido de restabelecimento de:
econdmico-financeiro a partir da notificagao da contratada.

DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES ENTRE AS PARTES:
Sao obrigagoes da CONTRATADA:
a) Prestar os servicos de acordo com as determinagbes do CONTRATANTE e normas;
previstas no Termo de Referéncia;
b) Realizar e se responsabilizar por todos os servigos relacionados no item 4.0 do Termo de
Referéncia.
c) Responder por quaisquer atos e danos causados a Administracdo efou a terceiros
durante a execugao dos servicos;
d) Manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagoes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagéo tecnica;
e) Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e pare
aprendiz.

Séao obrigacoes da CONTRATANTE:
a) Efetuar o pagamento na forma e prazo previstos;
b) Acompanhar e fiscalizar a execugdo da prestagdo dos servicos objeto do Termo de
Referéncia;
c¢) Paralisar efou suspender a qualquer tempo a execugédo dos servigos, de forma parcia
elou total, sempre que houver descumprimento das normas preestabelecidas em contrato.

DA FORMA DE PAGAMENTO:

O pagamento devera sera efetuado em parcelas mensais, conforme a execugéo dos servigos, em até
30 (trinta) dias, mediante a apresentagdo da Nota Fiscal, acompanhado do relatorio dos servigos
prestados no periodo, todos devidamente atestados por servidor designado fiscal do contrato;

A Nota Fiscal/Fatura da Contratada tem que possuir o mesmo CNPJ dos documentos apresentedos
nos documentos de habilitagdo, sob pena de ndo ser processada e ndo paga;

Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagéo qualquer obrigéigao
financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a qual podera ser
compensada com o pagamento pendente, sem que isso gere o direito a acréscimos de qualquer })(
natureza;

i cncibeitss @ysheozom b CNP) 211529831
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84  Constatando-se qualquer incorregdo na Nota Fiscal, bem como, qualquer outra circunstancia que
inviabilize seu pagamento, o prazo para pagamento constante do item acima fluira a parti da
respectiva regularizagao;

8.5 A Contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o nimero e nome do banco, agéncia e nimero
da conta onde devera ser feito o pagamento, via ordem bancéria;

8.6  As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serac de
responsabilidade da Contratada;

8.7  Respeitadas as condigdes previstas, em caso de atraso de pagamento, motivado pela Contratanie, o
. valor a ser pago sera atualizado financeiramente desde a data para o pagamento até a do efetivo
pagamento, tendo como base o Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, pro rata

tempore, mediante a aplicagdo da seguinte formula:

AF = [(1 + IPCA/100) N/30 -1] x VP

Onde: AF = Atualizagao Financeira;

IPCA = Percentual atribuido ao indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga

9.0 DA GERENCIA E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

91 O Contrato devera ser fielmente executado pelas partes, de acordo com as clausulas contratuais e
normas previstas no Termo de Referéncia e Edital, respondendo cada uma pelas consequéncias de suz
inexecugao total ou parcial.

9.2 A fiscalizagao sera exercida no interesse da Camara Municipal de Vereadores do Ribeirdo e nao
. exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer
iregularidades, e, na ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e

prepostos.

9.3 A Camara Municipal de Vereadores do Ribeirdo se reserva o direito de rejeitar no todo ou em
parte os servigos prestados, se em desacordo com o instrumento de contrato.

94 A fiscalizagdo da execugdo dos servigos do Contrato serd de responsabilidade da Servidora a
Sra. Suely Maria de Lima - Matricula 013, conforme Portaria n® 005/2025 do Gabinete da Presidéncia.

10.0 DO CRITERIO DE JULGAMENTO:
10.1  Menor Prego Global

11.0 DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

111 O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes
previstas no Art. 155 da Lei Federal n°. 14.133/2021:
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I. Dar causa a inexecugéo parcial do contrato;
IIl. Dar causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano & Administragao, a
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
Ill. Dar causa & inexecugao total do contrato;
IV. Deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;
V. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
VI. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
VII. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;
VIIl. Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou presta’
. declaragao falsa durante a licitagéo ou a execugo do contrato;
IX. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
X. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
XIl. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2 Serdo aplicadas ao responsével pelas infragdes administrativas previstas na Lei Federal n°.
14.133/2021 as seguintes sancoes:

I ADVERTENCIA, quando:
a) Dar causa a inexecugéo parcial do contrato;
a.1) se ndo justificar pena mais grave.

Il A penalidade de MULTA, sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdesi
administrativas previstas no art. 155 da Lei Federal n°. 14.133/2021, nos seguintes termos:

a) Pelo atraso no servigo executado, de 1% (um por cento) do valor do contrato, por diel
decorrido, até o limite de 10% (dez por cento);

. b) Pela recusa em executar o servigo, caracterizada em 10 (dez) dias apos o vencimentc
do prazo estipulado, de 10% (dez por cento) do valor do contrato;

c) Pela demora em corrigir falha no servigo, a contar do segundo dia da data da notificagac
da rejeigao: 0,5% (zero virgula cinco por cento) do valor contratado, por dia decorrido;

d) Pela recusa em corrigir as falhas no servigo ou em substituir o(s) produto(s) ou Servicos
entendendo-se como recusa o ndo execugdo ou substituicdo do(s) produto(s) ou
servigos, nos 05 (cinco) dias que se seguirem & data da rejeigéo: 10% (dez por cento) dc
valor contratado;

e) Pelo ndo cumprimento de qualquer condigéo fixada na Lei Federal n°® 14.133/2021, ou
no instrumento convocatorio e ndo abrangida nos incisos anteriores: 2% (dois por cento)
do valor da parcela a ser cumprida, para cada evento.

1) Na aplicacéo da sangéo prevista no Inciso Il, sera facultada a defesa do interessadc
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimag&o.

. Ficara IMPEDIDO de licitar e de contratar com a Camara de Vereadores de Ribeiréo, pelo
prazo de até 03(trés) anos, quando:
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a) Dar causa & inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, an
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

b) Dar causa a inexecugao total do contrato;

c) Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

d) Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamentes
justificado;

e) N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratacac,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

g) Quando nZo se justificar a imposi¢éo de pena mais grave.

IV. DECLARAGAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar (Todos os Entes Federativos) pelo
prazo de até 03(trés) anos, quando:

a) Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagéo ou a execugao do contrato;

b) Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

¢) Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

e) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

f)Também nos casos dos incisos Il a VIl do art. 155 da Lei Federal n°. 14.133/2021, quando
for o caso de impor pena mais grave.

11.3 Nenhuma penalidade ser4 aplicada sem o devido processo administrativo, que prevé defesa prévia

12.0
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do interessado e recurso nos prazos legais, sendo-lhe franqueada vista do processo.

DO VALOR ESTIMADO:

O valor global estimado para a execugéo dos servigos é de R$ 116.818,08 (Cento e dezesseit;
mil oitocentos e dezoito reais e oito centavos), divididos em 12 (Doze) parcelas fixas e mensais
estimadas de R$ 9.734,84 (Nove mil setecentos e trinta e quatro reais e oitenta e quatro
centavos), conforme Tabela de Honorarios OAB/PE 2025 (ADVOCACIA JUNTO A MUNICIPIOS
E CAMARAS DE VEREADORES COM INDICE DE FPM 2,0 MENSAIS.

Ribeirao/PE, 02 de janeiro de 2025.

éﬁm i T Vet
—S§éverina Maria do Nascimento

Auxiliar de Escrita




